BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /HD-BPHTN-TCCB Pak Lik, ngay — thdng 5 ndm 2018
DU THAO .
HUONG DAN

Panh gia, phan loai cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong

Can cu Luat Can b0, cong chuc nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010; Nghi
dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phii vé dénh gid va phéan loai
can b, cong churc, vién chirc; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua
Chinh phu vé viéc stra d6i, bd sung mdt sé diéu Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP;
Cong vin s6 5098/BGDDT-TCCB ngay 31/10/2017 vé viéc hudng dan danh gia,
phan loai cong chtrc, vién chirc hang nim; Cac quy dinh ctiia Nha truong vé thi dua,
khen thudng, nghién ctru khoa hoc va hop tac quéc té,... truong Pai hoc Tay
Nguyén huéng dan danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nim
hoc nhu sau:

|. MUC PiCH VA NGUYEN TAC PANH GIA, PHAN LOAI

1. Muc dich danh gia, phan loai

Panh gia, phan loai cong chiic, vién chiic va ngudi lao dong nham gitp cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong (goi tit 1a CCVC, NLD) rén luyén nang cao phim
chat dao dirc, nang lyc va hiéu qua coéng tac ciia ca nhan cling nhu don vi;

banh gid, phan loai CCVC, NLD lam can cir quan trong dé b tr, sir dung, dao tao,
bdi dudng, nang ngach, thang hang chitc danh nghé nghi€p, qui hoach, bd nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ki lut va thuc hién cac chinh sach khac dbi
voi CCVC, NLDb.

2. Nguyén tic danh gia, phan loai

Pam bao dung thim quyén: CCVC, NLD do ngudi dimg dau don vi danh gia. Cp
nao, nguoi nao thuc hién vi¢e danh gia thi déng thoi thue hién viéc phan loai va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Viéc danh gia phai can ctr vao chure trach, nhi€ém vu duogc giao va két qua thuc hién
nhiém vuy. Viéc dénh gia can lam 13 wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé phém chat,
nang luc, trinh d§ cua CCVC, NLD.

Bao dam khach quan, cong béng, chinh x4c, khong né nang, tru dap, thién vi va
hinh thtrc.



Viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chic giit chie vu quan 1i phai dua vao két
qua hoat dong cia don vi dugc giao quan li, phu trach. Murc d6 hoan thanh nhi€ém vu cua
nguoi dung dau khong duoc cao hon mirc o hoan thanh nhi€ém vu cia don vi.

Trudng hgp CCVC, NLD khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha
khang thi dugc xem x¢&t trong qua trinh danh gia, phan loai.

I1. POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI

1. P6i twong danh gia, phan loai theo Huwéng din nay bao gom:

a. Cong churc gitt chue vu lanh dao, quan li: Hi€u trudng, Pho Hiéu truong.

b. Vién chuc gitr chitc vu 1anh dao, quan ly: Chu tich Hoi déng truong; K& toan
truong; Truong, Pho cac don vi truc thude truong; Trudng, Phd bo moén va tuong
duong (ké ca can bo biét phai gilt chirc vu tir cap bo mon trd 1én).

. Vién chuc khong gilr chire vu lanh dao, quan 1y: giang vién, can bd biét phai,
chuyén vién, nhan vién phuc vu, can su, lai xe, bao v¢,...

d. Nguoi lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong tir 6 thang trd 1én.

Khéng déanh gid, phan loai doi véi CCVC, NLP dang hoc tdp dai han & nude
ngoai (tw 3 thang tro lén).

2. CCVC, NLD chuyén cong tic tir don vi khac: thi don vi méi co trach
nhiém danh gia, phan loai két hop véi y kién nhan xét cua don vi cii (d6i véi truong
hop c6 thoi gian cong tac & don vi cli tir 6 thang trd 1€n).

III. CAN CU VA NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI

1. P6i véi cong chirc: Can ctr va ndi dung thuc hién theo khoan 1 Muc III cua
Cong van s6 5098/BGDPT-TCCB.

2. Poi voi vién chire:

a. Can cwr danh gid vién chirc:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Bo Luat Lao dong 2012;

- Luat Bao hiém xa hoi va cac Luat khéc o lién quan;

- Nghi dinh 56/2015/ND-CP vé danh gia va phan loai can b, cong chirc, vién chic;

- Nghi dinh 88 /ND-CP ngay 27/7/2017 vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 56/2015/ND-CP;

- Cac Nghi dinh, Thong tu vé chuan chirc danh nghé nghiép;

- Céc quy dinh hién hanh ctia Nha Truong: Thi dua khen thudng; Nghién ctu
khoa hoc; Gio chuan giang day; Gio lam viéc,...

b. Ngi dung danh gia:



Noi dung danh gid cong chirc thuyc hién theo quy dinh cua Coéng van s
5098/BGDDT-TCCB ngay 31/10/2017 vé viéc huéng dan danh gia, phan loai cong
chtrc, vién chtrc hing nim.

N1 dung dénh gia vién chuc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 41
Luat Vién chirc va cac tiéu chi chi tiét dugc quy dinh tai Phy luc 1.

3. Mirc phan loai danh gia cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong

Can ctr vao ndi dung, ti€u chi danh gia, CCVC, NLP dugc phan loai & cac muc sau:

a. Pbi v6i cong chire giir chire vu linh dao, quan Ii:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS);

+ Hoan thanh t6t nhiém vu (T);

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc (HTNV);

+ Khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV).

b. P6i véi vién chirc quan li, vién chire khong giir chirc vu linh dao, quan li
va nguoi lao dong:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS);

+ Hoan thanh t6t nhiém vu (T);

+ Hoan thanh nhiém vu (HTNV);

+ Khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV).

IV. THAM QUYEN GIAO NHIEM VU VA PANH GIA, PHAN LOAI

1. P6i voi cong chire giir chirc vu Linh dao, quan li

a. Doi véi Hibu truong sé& do Lanh dao B truc tiép danh gia, dé xuit phan loai
trén co s& chtrc nang, nhiém vu ctia Nha truong. Bo truong quyét dinh mirc phan loai
cudi cung.

b. Pbi véi cac Pho Hiéu truong: Hiéu trudng truc tiép giao nhiém vu, danh gia
va phan loai cac Pho Hiéu trudng; bao cao Bo Gido duc va Pao tao trude khi quyét
dinh murc phan loai cudi cing.

2. P6i v6i vién chire

a. Poi vdi vién chike giiv chire vu \anh dgo, quén Iy

- Pbi véi Trudng cac don vi truc thudc Truong: Lanh dao truong duoc phan
cong phu trach truc tiép don vi nao s€ giao nhi€ém vy, danh gia va dé xuét phan loai
Trudng don vi d6. Hiéu truéng quyét dinh muc phan loai cubi cung.

- Bbi voi Pho cac don vi truc thude Truong: Trudng don vi truc thude (Trudng
phong/Truéng khoa/Giam dbc) truc tiép giao nhiém vu, danh gia va dé xuat phan loai
cap pho va Truong bd mén, To trudong (néu cd) cuia don vi minh. Hibu truong quyét

dinh murc phan loai cudi cung.



b. Vién chirc khong giwr chirc vu lanh dao, qudn ly

- Pbi vé6i don vi khong co Td, bd mén truc thudc: Trudong don vi truc thudc
truong (Truong phong/Truong Khoa/Giam ddc) giao nhiém vu, danh gia va dé xuat
phan loai d6i voi cac vién chie. Hiéu truong quyét dinh mire phén loai cudi cung.

- Pbi véi don vi ¢ T6, bd mén truc thude: T trudong/Trudng bd moén giao
nhiém vu, danh gia va dé xuat phan loai; bao cédo Truong khoa (hodc twong duong)
dé danh gia, phan loai. Hiéu truéng quyét dinh mirc phan loai cudi cung.

V. THOI PIEM, QUY TRINH GIAO NHIEM VU PANH GIA, PHAN
LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

1. Thoi diém, quy trinh giao nhiém vu, danh gia tién dd va két qua thuc
hién nhiém vu

a. Thoi diém giao nhiém vu va dinh gid két qua thwe hign

- Cap c6 tham quyén (dugc qui dinh tai Myc IV) c6 trach nhiém sap xép, giao
nhiém vu bang van ban (theo miu) vao dau Hoc ky va nhan xét, danh gia vao cudi
Hoc ky.

- Khi phat sinh cong viéc sau thoi diém giao nhiém vu, cap c6 tham quyén tiép tuc
giao bd sung.

- Viéc danh gid, phan loai CCVC, NLD nam hoc dugc thuc hién vao thoi diém
két thiic nim hoc (thang 6 hang nam).

- Viéc danh gid, phan loai con dugc thyc hién khi két thuc thoi gian tap su, luan
chuyén, biét phai; trudc khi ky tiép hop dong 1am viée; thay do6i vi tri viée lam; xét
khen thudng, ky luat, bo nhiém, b6 nhiém lai, quy hoach, ddo tao, boi dudng.

Két qua danh gia thuc hién nhiém vu theo ké hoach dwoc giao theo hoc ky, lam
co so va minh chiung cho danh gia, phan logi nam hoc.

b. Quy trinh giao nhi¢m vu va dinh gid két qua thuwe hién nhiém vu

- béi véi Hiéu trudng, pho Hiu trudng: Thuc hién theo khoan 1.2 Muc V cua
Cong van s6 5098/BGDDT-TCCB ngay 31/10/2017 ctia B§ Gido duc va dao tao.

- Pbi vé6i vién chirc: Trudong don vi giao nhiém vu theo thadm quyén (chi tiét tai
Muc IV) béng cach duyét bang ké hoach thuc hién nhiém vu trong Hoc ky (theo mﬁu)
hodc giao bd sung (néu co phat sinh).

2. Quy trinh danh gia, phan loai nam hoc

a. Poi véi cong chire giiv chive vu lanh dgo, qudn Ii

Quy trinh danh gia dbi voi Hiéu trudng, cac Pho Hi¢u trudng thyc hién theo
Muc V ctia Cong vin sé 5098/BGDDT-TCCB ngay 31/10/2017 ctua B Gido duc va
ddo tao. Thoi diém danh gid, phan loai theo nam hoc.
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b. Déi véi vién chiic

Budc 1: Ca nhian ty danh gia, phan loai: Vién chitc tuy danh gia theo Mau
phiéu 01 va tu phan loai theo 1 trong 4 mtc: Hoan thanh xuat sc nhiém vuy; hoan
thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu.

Buéc 2: Pon vi to chirc hop gép ¥

* Trinh tw cujc hop:

- Cé nhan bdo cdo tu danh gia, phan loai;

- Tap thé gép ¥, trudng don vi (ngudi chi tri cude hop) két luén vao phiéu danh gia
theo tham quyén quy dinh tai Muc IV cta Hudng din nay;

- Thong qua bién ban gbép y tai cudc hop.

- Béo cdo két qua dé xuat phan loai (kém phiéu) vé Hoi dong danh gia phan
loai CCVC, NLD cua truong (thong qua P.TCCB).

& Thanh phin cuéc hop:

- Déi véi don vi cé To/Bé mon:

+ Hop cap T6/B6 mon: Toan thé vién chuc trong T6/Bé mon. To trudng/Trudng
bd modn chu tri cude hop va thuc hién danh gia, phan loai theo trinh tu trén. Moi Lanh
dao Phong/Khoa du hop, danh gia va dé xuat phan loai T6 truéng/Truong bd mon.

+ Hop cap don vi (Phong/Khoa): Can bo chu chdt cia don vi, bao gom: Lanh
dao Phong/Khoa, Trudng cac T5/B6 mon, Hoi déng thi dua khen thuéng cua don vi,
dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién ctia don vi. Truéng phong/Trudng
khoa chu tri cuoc hop va thuc hién danh gia, phan loai theo trinh tu trén. Mo1 Lanh
dao truong duoc giao quan 1y truc tiép don vi du hop, danh gia va dé xuit phan loai
Truong don vi.

- Déi véi don vi khéng ¢é Té/Bé mén: Trudng don vi triéu tip toan thé vién
chtrc cua don vi va chu tri cuoc hop theo trinh tu trén. Moi Lanh dao truong duoc
giao quan 1y truc tiép don vi du hop, danh gia va dé xuat phan loai Trudng don vi.

Buéc 3. Hop cap Truong

- Thanh phan: Can bo chu chot cia Truong, Hoi dong danh gia, phan loai
CCVC, NLD cua Truong.

- Trinh tu cudc hop:

+ Trén co s¢ tham khao y kién nhan xét, danh gia, dé xuét phan loai CCVC,
NLP tai Budc 1 va 2, tap thé cudc hop dong gop y kién;

+ Hiéu trudng nhan xét, danh gia va quyét dinh mirc phan loai nam hoc.



VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Phan cong don vi thue hién

- Phong T6 chire can bo 1a don vi ddu mdi trong cong tac danh gia CCVC, NLD;
Huéng dan giai dép cac thic mac, kho khin cia cac don vi trong qua trinh thuc hién
giao nhiém vu, danh gia va phan loai CCVC, NLD; Luu trit, bao mat két qua dénh gia
phan loai nam hoc; Tong hop két qua bao cao Bo GD&PT.

- Céc don vi chic nang: Phong TCCB, Phong KH & QHQT, phong KH - TC,
phong HCTH, phong KT & BDBCLGD, phong Dao tao dai hoc va sau dai hoc, phong
Thanh tra — Phap ché... va cac don vi lién quan c6 trach nhiém tong hop céac thong tin
lién quan dén khen thuong, vi pham cia CCVC, NLb béng van ban vé thuong truc
Hoi dong danh gia, phan loai vién chuc cua Truong (P.TCCB) trudc ngay 29 cia thang
cubi quy.

- Céc don vi trién khai giao nhiém vu, danh gia va phan loai CCVC, NLD theo
dung huéng dan; Luu trit phiéu giao va danh gia thyc hién nhiém vu theo quy dinh;
Bao cao P.TCCB theo dinh ky hang quy vé cong tac can bd cua don vi (khen thudng,
vi pham,...).

2. Thoi gian ndp bao cdo két qua danh gia, phan loai

- Céc don vj trién khai theo quy trinh, biéu mau ctia Huéng dan nay, bao cio két
qua danh gid, phéan loai cubi nim hoc vé phong T chirc can bd trwde ngay 10 thdng
6 hang nim. Ho so gdbm:

+ Phiéu danh gia, phan loai nim hoc cia CCVC, NLP;

+ Tong hop danh sach két qua danh gia, phan loai (theo mau).

3. Hiéu luc ciia Hwéng dan

- Hudng dan nay co6 hiéu luc va dugc ap dung dé danh gia, phan loai CCVC,
NLD ké tir ndm hoc 2017 — 2018.

- Bii bo Hudng dan xép loai s6 387/HDXL-PHTN ngay 27/3/2012 vé viéc danh
gia xép loai can bo, vién chtic va cac vin ban lién quan dén danh gia, xép loai vién
chue.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phu hop hodc c6 vin ban méi
ctia Nha nudc, Nha truong s& xem xét sira doi, bd sung cho phui hop.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hiéu truéng — Bi thu DPang uy;

- Cac Pho Hiéu truong;

- Hoi dong Truodng;

- Cong doan Truong;

- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT, TCCB, HbBbGXLVC.



PHU LUC 1
TIEU CHi PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC

Phan loai Tiéu chi Péi tugng
ap dung

1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly dat dwoc
tat ca cac tiéu chi sau day:

a) Co6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tét,
hoan thanh 100% cong viéc hogc nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, vuot tién do, ¢ chat luong, hiéu qua;
nghiém tic chdp hanh sy phan cong cong tac clia nguoi c6 | Vién chire
tham quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang | khong gitr
tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao. Péi véi GV phdi| chic vu
dam bdo % Qior chudn quy doi tré lén va thuc hién, thanh | quan ly
todn dé tai NCKH diung tién do.

b) Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuat;

HO*‘“} thf‘“h ¢) Thuc hién dlng, déy du, nghiém tic cac quy dinh vé
X“f}t $a¢ | dao duc nghé nghiép, dleu 1¢, quy ché, ndi quy ctia Nha
nhiém vu | tryong cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, thuc

(XS) hanh tiét kiém, chéng lang phi; tdm huyét voi nghé
nghi€p, tan tuy véi cong viéc;

d) Thyc hién nghiém tac quy tic Gmg xi&r cua vién
chtre, co thai do lich su, ton trong trong phuc vu, giao
tlep vOi nhan dan; co tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chat ché véi dong nghiép, co quan, don vi
c6 lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém vy;

d) C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé dn, dé tai
hodc sdng kién ' duoc ap dung va mang lai hiéu qua
trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép
duogc cap co tham quyén cong nhan.

2. Vién chirc quan 1y dat dwoe tit ca cac tiéu chi
sau day:
a) Céc ti€u chi quy dinh tai Khoan 1 cua Phu luc nay;

Vién chtic
quan ly

1 CCVC, NLD truc tiép tham gia xay dung cac Dé an, Qui dinh, Quy ché,.. ¢6 tinh chét xay
va phat trién Nha truong da dugc phé duyét; Cha nhiém dé tai NCKH cép Trudng (da dugc
nghi¢m thu “Pat”); Chu nhi¢m va tham gia thyuc hi¢n dé tai NCKH cép Tinh, Bo, Nha nudc
da duoc két luan dung theo tién do cia (trong nim dau) va nghiém thu “Pat” (Thoi gian
thuc hién va nghiém thu theo quy dinh vé Quan 1y NCKH hi¢n hanh); Chu bién, thanh vién
tham gia bi€n soan sach, gido trinh; Tac gid chinh bai bdo dugc dang trén tap chi ctua truong
va cic tap chi co tinh diém; Tac gia chinh bai bao cdo hodc bao cao dugc ding tai cac hoi
thao, hoi nghi khoa hoc trong va ngoai nude; Tham gia trong nhom nghlen ctru (co Quyet
dinh phé duyét va san pham nghién ciru); Huong dan Sinh vién/Hoc vién thyc hién dé tai
NCKH di duoc nghiém thu “Pat”; C6 cong bd huéng nghién ctru ddi véi cac nganh 1i
thuyét c6 dang ki trudc; SKKN duogc cong nhan cua cap co tham quyén. Cdc trieong hop cu
thé déc biét do Hoi dong danh gid, phan loai ciia Truong quyét dinh.
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b) C6 y thic chu dong, sang tao trong cong tac diéu
hanh, t6 chire thue hién cong viéc;

c) Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém ddi v6i don vi su nghiép cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

d) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh
100% khdi lugng cong viéc, vuot tién dd, co chat lugng,
hi¢u qua.

3. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly dat dwgc
tat ca cac tiéu chi sau day:

a) C6 nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu tét,
hoan thanh 100% cong viéc hodac nhiém vu theo hop

ddng lam viéc dd ky két, bao dam tién do chat luong, Vlf:’n Ch‘tlf
Hoan thanh | hi¢u qua; nghiém tic chap hanh sy phén cong cong tac khoflg giu
tot nhiém vu | ciia nguoi c6 tham quyén; ¢ tinh than trach nhiém trong Ch‘fc vu
(T) thyc hién nhiém vu duoc giao. quan ly
b) Céc ti€u chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 1 cta
Phu luc nay.
4. Vién chirc quan ly dat dwoe tit ca cac tiéu chi
sau day: . Vién chure
a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 3, Biém b va ¢ quan Iy
Khoan 2 cua Phu luc nay.
b) Co quan, don vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan
thanh 100% khoi lugng coéng viéc, bao dam tién do, chat
luong, hi€u qua.
5. Vién chirc khong giir chire vu quéan ly dat dwoc
tat ca cac tiéu chi sau diy: ,
. . a) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu tot,
Hoan thanh |} ., thanh tr 70% dén duéi 100% cong viéc hodc nhiém |
nhigm vy vu theo hop ddng lam viéc da ky két, trong d6 co cong | YiEn Ch‘t’fc
(HTNV) viéc con cham vé tién d6, han ché vé chat luong, hiéu khépg giir
qua; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu CthC vu
dugc giao; quan ly
b) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 1 cua
Phu luc nay.
6. Vién chirc quan ly dat dwoe tit ca cac tiéu chi
Sau:
a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 5 cua Phu lyc nay; Vien chi
b) Ng}}iém tac thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach (1;2; I;IC

nhiém do6i voi don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh
cua phéap luat;

¢) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir
70% dén dudi 100% khdi luong cong viéc.

7. Vién chuwc khong giivr chirc vu quin ly c0 mot
trong cac tiéu chi sau day:
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Khong
hoan thanh
nhiém vu
(KHTNV)

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hoac nhi¢m vu theo
hop ddng lam viée da ky két;

b) Chua nghiém tic chap hanh sy phén cong cong tac
ciia ngudi c¢6 tham quyén; thiéu tinh than trich nhiém
trong thuc hi¢én nhi€ém vu dugc giao;

c) Thuc hién cong viéc hoac nhiém vu khong dat yéu
cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

d) Vi pham quy tic ung xir, dao dirc nghé nghiép cua
vién chirc, gdy phién ha, sach nhidu véi nhan dan dén
murc phai xu 1y ky luat;

¢) Co hanh vi chia 1€ ndi b, gay mét doan két tai co quan,
don vi;

g) Khong c6 tinh than phdi hop v6i dong nghiép, co
quan, don vi ¢o li€n quan trong qua trinh thuc hién nhiém
vu dé anh huong dén két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phép ludt trong thuc hién
nhiém vu dén murc phai xtr 1y ky luat.

Vién chuc
khong gitr
churc vu
quan ly

8. Vién chirc quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 7 cua Phu luc nay;

b) Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién céng viéc han ché,
khong dat hiéu qua, khong dap ing yéu cau cong viéc;

¢) Pé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phép luat
dén muc phai xir 1y ky luat;

d) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh
du6i 70% khoi luong cong viée.

Vién chtirc
quan ly




PHU LUC 2. CAC MAU PHIEU

Madu Phiéu danh gia vién chic

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VLo Poc lap - Tw do - Hanh phic

DPak Lk, ngdy  thing ndm 20

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

HO VA TEI: oo
Chirc danh NEHE NENIEP: ....eeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt sttt
Don vi cong tac: (BO MON/KNOQ)........ccoviiiiiiiiiiiciicee e
Hang chtrc danh nghé nghiép: ...................... Bac: ............ Hé s6 [wong: ......coocevveeeene..
I. TU'PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN CHUC!:

1. Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két:

3. Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi déng nghiép va viéc thuc
hién quy tac (mg xUr cia vién chic:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu:

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Panh gia wu, nhwoe diém:

1 Cén cur cac Tiéu chi cua Phu lyc 1
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2. Phan loai danh gia

Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
Hoan thanh t6t nhiém vu.
Hoan thanh nhiém vu.

Khong hoan thanh nhi¢m vuy.

HNEn

Ngay....thang....nam 20...
Vién chire tw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

II1. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO PON VI (
1. Y kién ciia tap thé don vi noi vién chirc cong tic (Ghi két luan danh gi4, phan loai tai cudc hop)

Ngay....thang....nam 20...
TRUONG DON VI
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA HIEU TRUONG
1. Nhan xét wu, nhwge diém:

Két qua danh gia, phan loai vién chirc:
[ ] Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

[] Hoan thanh t6t nhiém vu.

[ ] Hoan thanh nhiém vu.

[[] Khong hoan thanh nhiém vu.

Ngay....thang....nam 20...

HIEU TRUONG
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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Mdu Phiéu giao nhiém vu

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON Vi Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU GIAO VA PANH GIA KE HOACH NHIEM VU
HQC KY....... NAM HOC:.......ccvvunenen..

Thoi gian, Két qui d Kin dat dugc Danh gia két qua thuc hi¢n nhiém vu
STT Nhiém vu Ca nhén ty danh gia . MDon Vi da‘nh gla
T N NI So6 cong viéc hoan thanh/tong s6 nhiém
e L Hoan thanh/dat/vuot Chua hoan thanh QA e o
Thaoi gian Két qua tién d6 (cham i in o) vu dugc giao; Sornh1¢m vu thue hién
: : : cham tién do;.....)
Gle;mg day h(?c A Day xong HP, Nhap
1 | phan....... cho  cac 3 tuan 2 e
; diém tich ldy.....
10p...cccoceiinn,
2 Co van hoc tap
3 | Nghién cau KH
, | Huong din SV
NCKH
Quan Iy b mon..... ]
NGUOI LAP KE HOAC PON VI DUYET GIAO NHIEM VU VA DANH GIA
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Mau téong hop bdo cdo

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VL., Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
» Dak Lak, ngay thang nam 20
TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC

I. Tinh hinh chung

- Tong s6 vién chirc quan 1y ciia don vi:

- Tong s6 vién chirc tham gia d4anh gia cudi nim hoc:

- Tong s6 vién chirc khong tham gia danh gia cudi nim hoc:
I1. Két qua danh gi4, phan loai vién chirc

Chire vy B9 mon (néu c6) Pon vi fhr:l'
S_I'_I' Ho va tén Chinh Chinh Doan Doan HTN Khg HTN Khg
quyén1l | quyén2 | thél thé 2 XS T v | HIN| XS | T v | HIN
v Y
1 | Nguyén Van A | Truong BithuCB | CTCD X X
phong
2 | Nguyén Vin B | Pho khoa X X
3 | Nguyén Vin C X X
Tong cong 01 01 01 00 01 02 0 0
% 33.33 | 33.33 | 33.33 33.3 | 66.67
% % % 3 %
TRUONG PON VI
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